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Zarzadzenie Nr 11/2017

Dyrektora Miejskiego Domu Kultury im. Franciszka Chrusciela w Ornecie
z dnia 11.04.2017

REGULAMIN
UDOSTEPNIANIA | UZYTKOWANIA SAL
MIEJSKIEGO DOMU KULTURY IM. FRANCISZKA CHRUSCIELA
W ORNECIE

Definicje:

MDK- skrét Miejski Dom Kultury im. Franciszka Chruéciela w Ornecie.

Dyrektor MDK- osoba zarzgdzajgca w/w instytucja.

Sala Widowiskowa — sala zlokalizowana w budynku MDK w Ornecie przy ul 1 Maja 45 facznie z
sgsiadujgcymi z tg salg lazienkami

Sala Taneczna - sala zlokalizowana na | pietrze budynku MDK w Ornecie

Sala Baza - sala zlokalizowana na parterze budynku MDK w Ornecie

Regulamin — dokument regulujgcy zasady udostepniania i uzytkowania sali

Wydarzenie - oznacza wszystkie zdarzenia organizowane przez organizatora.

Organizator - podmiot dokonujgcy rezerwacji, ktéry zamierza zorganizowa¢ wydarzenie w sali MDK w

Ornecie
Uczestnik - oznacza osobe biorgcg udziat w wydarzeniu.
Umowa najmu - oznacza umoweg cywilno-prawng zawartg pomiedzy Miejskim Domem Kultury w Ornecie

i Organizatorem, ktérej przedmiotem jest najem sali

Najemca — Organizator, ktdremu sala udostepniana jest na podstawie umowy najmu

Szkota - placéwka odwiatowa bgdaca szkolg publiczng lub szkotg niepubliczng, w ktdrej nauke pobierajg
dzieci, zgodnie z przewidzianym obowigzujacym prawem programem nauczania, w zwigzku z wskazanym
w art. 70 ust. 1 Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej i w odpowiednich ustawach obowigzkiem szkolnym,
w szczegoInosci: szkoly podstawowe, gimnazja, licea, technika, szkoty zawodowe, z wylgczeniem szkdl dla

dorostych.

§1
Zasady ogdlne

Niniejszy regulamin okresla zasady nieodptatnego uzyczenia, odptatnego najmu oraz uzytkowania sal

w Miejskim Domu Kultury im. Franciszka Chrusciela w Ornecie.

Regulamin obowigzuje Organizatoréw i Uczestnikow takich wydarzen jak: imprezy okolicznosciowe,
uroczystodci, koncerty, szkolenia, konferencje, warsztaty tematyczne, wyklady, akademie szkolne,
prezentacje produktowe, spektakle teatralne lub inne tego typu spotkania, zwane dalej Wydarzeniem.
3. Organizator nie ma prawa wynajmowania, uzyczania, lub udostepniania sal podmiotom trzecim bez
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pisemnej zgody Dyrektora MDK.
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Zasady odptatnego najmu sal

1. Zgtoszenie rezerwacji dokonywane jest przez organizatora:
a. pisemnie — skfadajgc osobiscie lub drogg pocztows;
b. droga e-mailowg na adres biuro@mdk.orneta.pl
zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do Regulaminu.
2. Dyrektor MDK podejmuje decyzje o przyjeciu lub nie przyjeciu rezerwacji.
3. Na podstawie rezerwacji i ewentualnie dodatkowych uzgodniefi nastepuje podpisanie przez
organizatora i Dyrektora MDK umowy (wzor stanowi zatacznik nr 2 do regulaminuy).
4. Termin zgtaszania rezerwacji sal:

a. Rezerwacji nalezy dokona¢ co najmniej miesigc przed planowana datg Wydarzenia.
Zmiany godzin lub dat ze strony Organizatora po tym terminie nie muszg zostac
uwzglednione przez MDK.

b. W przypadku wykorzystania sal w ramach projektu dofinansowanego z dotacji,
organizator powinien dokonac uzgodnien na etapie przygotowania wniosku o dotacje.

€. Scenariusz wydarzenia nalezy przedstawi¢ na pi$mie nie pézniej niz 7 dni przed datg
wydarzenia.

5. Cennik najmu sal:

Ceny najmu sal przedstawia cennik zawarty w osobnym Zarzgdzeniu Dyrektora MDK, dostepny w
siedzibie MDK w Ornecie, a takze na stronie internetowej
http://www.mdkorneta.naszdomkultury.pl/uslugi/rezerwacja-sal.

6. W przypadku wykorzystania sal w ramach projektu dofinansowanego z dotacji cena ustalana jest

indywidualnie.

§3
Zasady nieodptatnego uzyczenia sal

Do korzystania z nieodpfatnego uzyczenia sal w MDK w Ornecie uprawnione sg nastepujgce podmioty:
a) Urzad Miejski w Ornecie

b) przedszkola i szkoty z terenu miasta i gminy Orneta

inne jednostki organizacyjne podlegte Gminie Orneta

™

)
d) organizacje pozarzadowe, koscioty i zwigzki wyznaniowe z terenu miasta i gminy Orneta
e) grupy formalne i nieformalne dziatajace przy MDK w Ornecie
f) instytucje organizujgce koncerty i wydarzenia o charakterze dobroczynnym i cha rytatywnym — po

wczesniejszym uzgodnieniu z Dyrektorem MDK w Ornecie.
Zgtoszenie rezerwacji dokonywane jest przez Organizatora:
a) w wersji papierowej - poczta lub osobiscie
b) droga e-mailowg na adres biuro@mdk.orneta.pl.
zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do Regulaminu.
Rezerwacja, w przypadku jej akceptacji przez dyrektora MDK, stanowi réwnoczeénie umowe
nieodptatnego najmu sal.
Termin zglaszania rezerwacji sal:
a) Rezerwacji nalezy dokonac co najmniej miesiac przed planowana datg Wydarzenia. Zmiany
godzin |lub dat ze strony organizatora po tym terminie nie muszg zosta¢ uwzglednione.
b) W przypadku wykorzystania sal w ramach projektu dofinansowanego z dotacji, organizator
powinien dokonac uzgodnien na etapie przygotowania wniosku o dotacje.
¢} Scenariusz wydarzenia nalezy przedstawi¢ na pi$mie nie péiniej niz 7 dni przed datg

wydarzenia. .
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5. Zmiany godzin lub dat zgloszone przez organizatora po tym terminie nie muszg zostac¢ uwzglednione.
6. Scenariusz wydarzenia nalezy przedstawi¢ nie péniej niz 7 dni przed planowana data wydarzenia,

§4
Obowiazki organizatora i uczestnikéw Wydarzenia

1. Organizator jest zobowigzany do:

a) utrzymywania porzadku i czystosci w trakcie trwania wydarzenia.

b) usunigcia wszystkich wniesionych do sal instrumentéw, sprzetu muzycznego, elementdw
dekoracji, materiatéw szkoleniowych, promocyjnych, informacyjnych i innych bezposrednio
po zakonczeniu wydarzenia,

c) pozostawienia sali w takim stanie, w jakim zostata mu przekazana.

d) stosowania sie do zasad BHP i PPOZ obowigzujacych w MDK, a w szczegblnosci zakazu palenia
tytoniu, uzywaniu niedozwolonych $rodkéw odurzajgcych oraz spozywania alkoholu w catym
obiekcie.

2. Organizator ponosi odpowiedzialnoé¢ wobec MDK za wszelkie szkody i straty wynikle z
niewfasciwego uzytkowania wynajetej sali, w szczegdlnosci za zniszczenie, uszkodzenie lub kradzies
wyposazenia. Organizator wydarzenia zobowigzuje si¢ do usuniecia szkody (naprawienia jej,
odkupienia uszkodzonych lub zniszczonych sprzetéw, rekompensaty finansowej na rzecz MDK w
Ornecie).

3. Organizator ponosi odpowiedzialnosé za wiaéciwe zachowanie uczestnikow wydarzenia,
zwtaszcza niepetnoletnich, podczas pobytu w budynku MDK.

§5
Szczegélne zasady dotyczace udostepniania sali widowiskowej Szkotom

1. Postanowienia niniejszego paragrafu stosuje sie w przypadku udostepniania sali widowiskowej
Szkolom.
2. Przekazanie sali widowiskowej przez MDK:
i.  Organizatorowi nie bedgcemu Najemca (na czas rezerwacji),
ii.  Najemcy (na czas trwania umowy najmu),
nastepuje na podstawie , protokotfu przekazania”, ktéry zawiera:

a) Date i godzine podpisana;

b) Imie, nazwisko pracownika MDK podpisujacego protokét;

¢) Dane Organizatora i imie, nazwisko osoby podpisujgcej sie w imieniu Organizatora na
protokole;

d) Spis urzadzen i wyposazenia znajdujacych sie w sali widowiskowej z opisem ich stanu
technicznego. (Opis stanu technicznego w protokole zawierany jest wylacznie, gdy dane
urzadzenia lub elementy wyposaienia sali widowiskowe] sa uszkodzone. W przypadku
wystgpowania w wyposazeniu sali widowiskowej kilku podobnych elementéw wyposazenia,
w protokole opisuje sig lokalizacje tych, ktére sg uszkodzone. W przypadku braku opisu stanu
technicznego, przyjmuje sig, ze stan techniczny jest dobry.);

e} Dokumentacje fotograficzng obejmujaca calg sale i najistotniejsze urzadzenia;

f) Podpis pracownika MDK przekazujgcego sale widowiskowa, podpis osoby dziatajgcej w
imieniu Organizatora.

3. Po zakoriczeniu rezerwacji/najmu zwrot sali widowiskowej dla MDK nastepuje na podstawie
»~protokotu zwrotu”, ktéry zawiera:
a) Dane wymienione w pkt. 2 lit. a)-c); )
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b) Spis urzadzeri i wyposazenia znajdujacych sie w sali widowiskowej, ktére w trakcie
uzytkowania tej Sali przez Organizatora zostaty uszkodzone, z opisem na czym uszkodzenia
polegaja;

c) Podpis pracownika MDK przyjmujacego zwracang sale widowiskowa, podpis osoby dziatajgcej
w imieniu Organizatora;

Protokét moze takze zawieraé pisemne uwagi i zastrzezenia osoby dzialajgcej w imieniu Organizatora
co do jego tresci.

Podpisanie protokofu, o ktérym mowa w pkt. 2, jest warunkiem przekazania sali widowiskowej
Organizatorowi.

Przed podpisaniem protokotu zwrotu, o ktérym mowa w pkt. 3, pracownik MDK dokonuje ogledzin
sali widowiskowej sprawdzajgc stan techniczny jej urzadzen i wyposazenia i wykonuje dokumentacje
fotograficzng ewentualnych uszkodzen. Dokumentacja fotograficzna przy zwrocie sali widowiskowe;]
jest wykonywana na wewnetrzne potrzeby MDK i nie stanowi zafgcznika do protokotu zwrotu.

W przypadku odmowy podpisania przez osobe dziatajgcg w imieniu Organizatora, protokoiu zwrotu,
o ktérym mowa w pkt. 3, pracownik MDK zamieszcza na tym protokole adnotacje o odmowie podpisu.
Protokoly, o ktérych mowa w pkt. 2 i 3 sporzadzane sg w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach:
jeden dla MDK, jeden dla Organizatora.

&6
Przepisy porzgdkowe

Wszelkie prace podejmowane w salach MDK w Ornecie zwigzane z organizacja wydarzenia (tj. montaz,
demontaz urzadzen stuigcych organizacji - dodatkowego oéwietlenia i nagtosnienia, elementéw
wystroju lub wyposazenia itp.) moga by¢ prowadzone wylgcznie w uzgodnieniu z Dyrektorem MDK.
Organizator powinien wskaza¢ w formularzu rezerwacji osobe odpowiedzialng za organizacje
wydarzenia.

MDK zastrzega sobie prawo odmowy udostepnienia sal, jezeli charakter organizowanego wydarzenia
jest sprzeczny z przepisami prawa lub w sposéb negatywny moze wplynaé na wizerunek MDK.

MDK zastrzega sobie prawo do odstgpienia od umowy z przyczyn niezaleznych — wydarzeri losowych.
MDK zastrzega sobie prawo odmowy udostepnienia sal firmom, instytucjom lub organizacjom, ktdre
nie przestrzegaly postanowien niniejszego Regulaminu podczas wczeéniejszego korzystania z sal.

§7
Przepisy koricowe

MDK nie ponosi odpowiedzialnosci za jako$¢ prezentowanych i wykorzystywanych podczas

Wydarzenia materialow.

MDK zastrzega sobie prawo wprowadzenia zmian do obowigzujgcego regulaminu.

Regulamin obowigzuje od dnia ogloszenia i moze ulec zmianie, o czym MDK w Ornecie powiadomi
zamieszczajgc informacje na stronie internetowej http://www.mdkorneta.naszdom kultury.pl/.

DYREKTOR

2.
Nela Chojnowska - Ochnik



